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TREBALLEM PER ABRERA

COM FER UN REGISTRE
A LA SEU ELECTRONICA

CONSIDERACIONS PREVIES

eUtilitzar I'explorador Google Chrome, en cas contrari,
ddna error si s’ha d’enviar documentacio.

*Netejar I'historial del navegador abans de comencar a
tramitar (seleccionem a la part superior de la dreta la
boleta amb els tres punts, historial, netejar)
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COMENCAR EL TRAMIT:

1. Buscar 'accés a la seu al web de 'Ajuntament Abrera.cat:

Ii’g;ﬁ Ajuntament ué estas buscant? DIMECRES, 11/05/2020 | (© 1536 h
yig)d’Abrera -

Ll |
S

El temps ara @ & 2232 23.1% max.

6 7.22 min
eleccionar idioma | ¥ Estacié meteoroldgica

2. Des d’aqui, i segons el cas, es pot comencar la tramitacié per instancia
generica o accedint al cataleg de tramits seleccionant el tramit especific.

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA

Cataleg de tramits \

TRAMITS DESTACATS

* Queixes i Suggeri

nts
# Instancia Genera E

3. Si seleccionem Instancia general, arribem a la pantalla
de la fitxa del tramit i a la dreta seleccionarem “tramitacio electronica”
(no és necessari descarregar la instancia)

4. Després ens demana la identificacié digital per continuar:

| CAT

cl@ve
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5. Seleccionem el tipus de certificat gue tenim per identificar-nos. Cal

recordar que dins de IdCAT [E* també hi ha la opcidé “d’altres
certificats”

O altres sistemes

Q“ Certificat digital: idCAT, DNle. altres.

6. Aixi doncs seleccionem IdCAT:

- Si ens volem identificar amb I'ldCAT mobil, indiquem el nostre NIF i
num. de mobil. Automaticament rebrem un codi d’accés en el

nostre mobil que haurem d’indicar en la seglient pantalla, i ja
estarem identificats.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

Nimero de mobil

Ajuda

- Si pel contrari ens volem identificar amb algun altre certificat

clicarem a sota, i ens el reconeixera al tenir-lo instalelat o connectat a
I'ordinador:

O altres sistemes

g Certificat digital: idCAT, DNle, altres

7. Demanara, si cal, la contrasenya

Introducir PIN

Introducir PIN: ||

¥ Longitud minima de PIN 4 bytes
+" Longitud maxima de PIN 8 bytes

Cancelar

Ja podem comencar amb la tramitacio, correctament identificats.
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FER EL REGISTRE:

Comprovacié de la identitat

1. Representacio:

En aquest punt apareixen ja les nostres dades identificatives, i el primer que
demana el sistema és que indiquis si actues en nom propi o com a
representant

Com actuo en aquest tramit?

® Soc linteressat

Si s’actua en representacio és necessari aportar el document que acredita la
representacio.

2. Formulari:

Les dades de I'interessat les incorpora directament del certificat, pero per
poder continuar s’ha d’indicar un num. de telefon mobil.

Després cal completar els camps de EXPOSO i SOLeLICITO

Dades a l'efecte de notificacions

Mitja de notificacié Correu electronic * Mobil
Electronica v

Exposa / sol-licita /

Exposa
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i clicar SEGUENT

SEGUENT

3. Documents:

Cal ara seleccionar APORTAR si tenim documents que volem afegir a la
instancia

Documentacio addicional

Pujar fitxer APORTAR

/1

Apareixera aquesta pantalla:

SEGUENT

Carregar document

PUJAR ARXIU

Requisit de validesa / Seleccioneu-ne un
scripcio * 4

)

A requisit de validesa sempre s’ha d’indicar si el document és Original, Copia
simple, Copia auténtica i a descripcio s’ha de descriure el document: NIF,
planol, informe, etc.

| després cliquem SEGUENT
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Ens apareix la pantalla que permet carregar el fitxer

Carregar document

Al clicar SELECCIONI UN FITXER anem a les carpetes de l'ordinador.
Seleccionem el fitxer i procedim a CARREGAR.

Si hem d’incorporar més documents procedirem de la mateixa manera i
clicarem seguent:

4. Justificant de recepcid

Apareix una ultima pantalla amb totes les nostres dades i el que demanem, i
un text final on es recull el tractament de dades segons la Llei:

S’han d’acceptar la primera casella obligatoriament

¥/ Declaro que és cert el contingut d'aquest document i confirmo la meva voluntat de signar-ho

| per ultim s’ha de SIGNAR la solelicitud i apareixera un num. de registre i un
missatge de confirmacio
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INFORMACIO DELS DIFERENTS TRAMITS:

Es pot trobar tota la informacio i documentacié dels diferents tramits
actius a 'apartat de TRAMITS

Ajuntament Qué estas buscant? DIVENDRES, 20/03/2020 | (© 09:04 h

El temps ara (5 ‘&83"{ 862 max.

e 6.72 min.
Seleccionar idioma ¥ Estacio meteoroltgica

AJUNTAMENT SERVEIS ELMUNICIPI LAGUIA ACTUALITAT VIR Abrera [participal

TRAMITS

En aquest apartat trobareu tramits que UAjuntament dAbrera ofereix a la ciutadania, les
empreses i les entitats amb l'objectiu de donar a conéixer tota la informacio sobre els
requisits necessaris, models d'instancia, terminis, i fins | tot la possibilitat de fer-ne la
tramitacio on-line.

Cercador de tramits

Busca el teu tramit en les categories del desplegable, o cerca per paraula clau

‘r.

Categoria v Cerca
PEREIL DE
Tramits més freqiients Tramits destacats CONTACTANT
Instancia Genérica Consulta Virtual de la Referéncia
o o i Cadastral ' 1
Sollicitud Subvencio llibres de texti k L 152
material digital Instancia Genérica W~
’ el
Sollicitud ajut IBI per families Peticio de volant d'empadronament ’—/"

monoparentals individual o collectiu OFERTA D'OCUPACIO
Alta al padré municipal d'habitants Presentacio de propostes per als PUBLIGA

Pressupostos Participatius 2019-2020

Ajuntament d’'Abrera




Ajuntament d'Abrera




